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Professionista di lunga esoerenza, vania 20 anni nel ruclo di

SINDACALISTA allinternc di organizzazioni
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, ZOMALE Ha parfecioato

atlivamente alla pianificazione dei programmi di crescita e delle
golitiche di sviluppo. Concreta e autarsvale, ha sviluppato una refe i

contath utili nel setiore df PREVIDEMNIA FI

SCALE IMMIGRAZIGNE, Dotata di

aftime capacita relazional. s inserisce facilmenta in nueyi contest.

Fignificazions strategicao
Lecdership cperﬁrivq
Conoscenza delle dinamiche
delle organizzazioni complesse
Competenze giuridico -
amminisiralive

Dol comunicalive

Dot relazional

Abilita organizzative e gestionali
Approccio gragmatico
Autorevolezza

Sindacalista
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Copacita geshonal
Abituding o lavorare per

o tivi

Usa asi principall strumenti
nferomatici

Copacitd di programmazione
slrategica

Usa ¢i sfrumenti @ mocchingn di
seftors

Dol di leadershio
Comunicazione efficace
Conoscenza-del seftore di
rferiments

Servizio di nfornimento carburante in isola servita, supoortando i client

e fispondendo o eventuali neceassita.

Conlrallo della pressione dei pneumatici e servizio di gonfiaggio alla

clientala,

Gestione contacile giomaliera, registrazions incass e prodotti vendut,
Elaboraziore dei cagamenti e gastione delle allivitd di cassa.
Regishrazions fotture ottive e passive, prima nota. contabilita ordingria

e semplificata.

Geastione dellarchivio carlaces e digitale delle docurmentazicone

contabile e fiscale.

Gestione di tutte le attivita inerenti amministrazione e contabllita,
Redazione della prima nota e gastione delregisiro dei comispetfivi.
Preparazione di tabelle e report con l'utilizzo di Excel & del gesticnale



aziendale.

» Gestione della contehilifd generale e dello contabilita analtica, clienti
a fornitori

« Sastions della contabilitd in regime semplifica’o, orginano
professionisli oet pacchetto cliend,

« Effsttuarione pogamenti, monitoraggio s riconciliozions incassi,
gestione dei racport con gli stitut di cradite.

s Supoarta al commercialisia nella oredisoosizione delle dicniarazion asi
redsifi.

« Gestiona della contabilitg sine alla predisposizione el bilancio ante
imposte.

+ Aggiormnamenta dal sistama al fine di organizzare la documentaziona
d'ufficio, massimizzare [eficierza e gumeantars la produtiivitds,

« Organizzaznions e svolgimenta dal carice dilavors in modo oufonomo
ad efficients.

+ Svolgimento cegliincarichi assegnati con repidita ed efficienza.

+ Uso di una comunicazions capace di faciitare i rapporti e favarre
I'attivita,

« Compilaziona e invio ielematico di docurnenti quali modelli ISEE, 730.
Il = cifre dichigrazion fiscall,

» Conduzicne di prafiche relative o pensioni, reclditl di ciftadinanza.
ocensioni di invalidild e sussidi di disoccupazions,

» Elaborazions di pratiche e richiaste online per lottenimeanto di
documeni fiscali come la Cerlificazions Unica,

+ Supoorto ai cittadini nella compransione e nella compilazione delle
pratiche necessarie per gl adempimenti fiscal.

« 5ostagno agli utent nella richiesta di assegni familion, bonus e
rconascimeanto delio 1104,

» Supoorto ai citadini nella compilazions dei modull necessari per |a
richizsta di agevolazioni fiscal,

» Accoglienza degli uterti, farnendo le prime informazioni utili al fine di
orantare @ indirzzars le richieste della clientela allufficio di
competenzd,

+ Conlrallo accurato dellesattezza delle dichiarazioni e dei modell
presentali dagli ulenti.

» Gastione della burocrazio necessara per 'ottenimeanto di permessi di
saggiormo e ncongiungimenti familicri.

s Interfaceia con gli enti preposti allamminislrazions finanziaria per
agevolare | processi e ottenere informazioni.

+ Evasione operatival di adempimenti fiscali e previdenziall, eseguendo
le procedurs di calcolo in corformitd alle indicazioni direferenti intemi
o esterni.

+ Supoorto operativo nelle tipiche atfivita d'ufficio e di segrefena.

+ Gesfione degliaopuntamenti e delle relazioni estame can lulanza,

» Redarzions di documenti, verball & comunicazioni interme ed estarne.

« Organizzazione metodica degli archivi cartace! e aigitall,

« Filiro & smistamento delle comunicazion telefoniche, carfaces ed
slettronichs.

» Preporarions gi materiali cartacei e digitall per runioni 2 presentazioni.

+ Disbrigo pratiche di segrateria e documentazione in genare per client
pubklici efo privati,

+ Collaborazions con il team di segreterio a garanzia di una copertura
efficiente deal servizio,
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